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PROJETO DE LE| No 014/2023

Estabegece Normas gerais Para o processo administrativo no ambito da

admini

tragdo Publica Municipal,

L] WOLINGER, Prefeito do Municipio de Ponte Alta do Norte, Estado de Santa

Catarina| no uso de suas atribuiges conferidas pelo art. 81, inciso Ill da Lei Organica

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Lei estabelece normas  comuns aplicaveis aps processos

tivos no ambito da Administracao Publica Municipal,

Paragrafo tnico: Para 0s fins desta lei, consideram-se:

| — érgag:

dointeresse publico, juridicidade, legalidade €conomicidade, eficiéncia,

razoabilidade, Proporcionalidade, moralidade, fmpessoalidade.

/| - atuacad conforme 3 lei, ao Direito e 40s padrées éticos de probidade, decoro e

boa-fé:
I~ objeti
pessoal de

idade no atendimento 40 interesse publico. vedada a promocao
ervidores gy autoridades:
ento ao interesse publico geral, vedada a renuncia total oy parcial de

0 dos pressupostos de fato e de direito que determinarem g decisdo;

V' — observincia das formalidades essenciais com g adocdo de formas simples,

suficientes p
direitos dos j
VI - proibic

lei ou decretol

VIl - impuls
prejuizo da a
vill - divulg
previstas na
Dados:

ra propiciar adequado grau de certeza, S€guranca e respeito aos
teressados:
o de cobranga de despesas Processuais, ressalvadas as previstas em

0 pelo agente publico, de oficio, do Processo administrativo, sem
acao dos interessados:

8Ca0 dos atos admfnistratims, ressalvadas as hipoteses de sigilo
Constituicao Federa| e as limitagées da Lei Gera de Protegao de
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Municipio de

PONTE ALTA Estado de Santa Catarina
DO NORTE Prefeitura Municipal de Ponte Alta do Norte

X - iNterpretacdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o

atendimento do fim publico a que se dirige, vedada aplicacdo retroativa de nova
interpretacio.

CAPITULO |
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art.3° Olprocesso administrativo pode ser iniciado pela autoridade
pedido Ho interessado, € Sera composto peloc con
requerimentos, atas de reunido, pareceres e informacées
decisdo da autoridade administrativa,

Competente oy g
junto de documentos,
nstrutorias necessarios 3

Art.4° Digtinguem-se 0s processos em:

| — processos comuns:
Il - procgssos especiais,

Art. 5° OB processos €speciais sdo aqueles disciplinados Por normas préprias

distintas das aplicaveis aos processos comuns, aplicando-se |hes Subsidiariamente,
0s demais|preceitos desta Lej

CAPITULO I
DOS DIREITOS E DEVERES DOs ADMINISTRADOS
Segio |
Dos Direitos

Art.6° O administrado tem os seguintes direitos perante a Administra;én Publica,
Sem prejuizo de outros que lhe sejam assegurados:

I - ser tratado com respeito pelas autoridades € pelos servidores, que deverdo
facilitar o exercicio de seus direitos:

Il - ter cigncia da tramitagdo dos Processos administrativos em que tenha a
condigdo d Interessado, ter vista dos autos, obter Copias de documentos nesses
contidos, mediante Pagamento das custas, e conhecer as decisges proferidas:
N~ formulgr alegacdes e apresentar documentos antes da decisdo, os quais serdo
objeto de co sideracdo pelo orgéo Competente: e

IV — fazdr-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando
obrigatdria répresentacdo, por forca de lei.

Secdo |
Dos Deveres

Art.7° Sao dgveres do administrado perante 3 Administracio Plblica, sem prejuizo
de outros preyistos em lei:

I —expor os fatos conforme a verdade:

Il - proceder{com lealdade, urbanidade e boa-fé:

Il —n&o agir d modo temerario;

IV — prestar 4s informacées que lhe forem solicitadas: e
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Municipio de

PONTE ALTA
Estado de Santa Catarina
NORTE Prefeitura Municipal de Ponte Alta do Norte

Laborar para o esclarecimento dos fatos.
fo tnico. Havendo a declaracdo de informacses falsas, o administrado
[&sponder por falsidade ideolégica, nos termos da lej penal.

Segao Il
Dos lnteressadus

Il - aqueles gue, sem terem iniciado o Processo administrativo, tam direitos ou
il - as Organizacées e as associacoes representativas, no tocante a direitos e

IV - as pessoas Ou as associacoes legalmente constituidas quanto a direitos ou
interesseg difusos.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA

Art.10. A ompeténcia é irrenunciavel e se exerce pelo érgédo administrativo a gue
foi atribuid Como propria, salvo os casos de delegacao e avocacao legalmente

Art.11. Um| 6rgao administrativo e sey titular poderao, se nao houver impedimento
legal, delegpr parte da sua competéncia a outros 0rgaos ou titulares, ainda que estes
nao lhe sejam hierarquicamente subordinados, quando for conveniente, em razdo
de circunstincias de indole técnica, social, econdmica, juridica oy territorial.

Paragrafo [inico. O disposto no caput deste artigo aplica-se 3 delegacio de
dos orgéos colegiados aos respectivos presidentes.

Art.12. Nao podem ser objeto de delegacao:

| - a edicaolde atos de carater normativo:
Il - a decisdo de recursos administrativos: e
Il - as matérias de tompeténcia exclusiva do 0rgéo ou da autoridade,

Art.13. O atd de delegacéo e sua revogacao deverdo ser publicados na forma da
lei,

§1° 0 ato d delegagao especificara as matérias € 0S8 poderes transferidos, os
limites da aty ¢ao do delegado, a duracéo e os objetivos da delegacdo e o recurso
cabivel, podendo conter ressalva de exercicio da atribuicao delegada,

Rua Jodo da Silva Calomena, 243 | Centro
Ponte Alta do Norte - sC | 89535-p00
Fone/Fax (49) 3254-1171

WWW.pmBan =r an ke
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PONTE ALTA

Estado de Santa Catari
Do NO RTE Prefeitura Municipal der::nte Alta do Norte

§ 2° O gto de delegacao & revogavel a qualquer tempo, pela autoridade delegante,
§ 3° As|decisées adotadas por delegacdo devem mencionar explicitamente essa
qualidade e considerar-se-ao editadas pelo delegado.

Art.14, |Serg permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes

devidamente justificad

98, @ avocagdo temporaria de competéncia atribuida a érgao

hierarquicamente inferior.

Art.15, Inexistindo Competéncia legal especifica, o processg administrativo devers
Ser iniciafio perante a3 autoridade de menor grau hierarquico para decidir.

CAPITULO v
DOS IMPEDIMENTOS E SUSPEICAD

Art.16. Flca impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou a

autoridade que:

|~ tenhainteresse direto ou indireto na matéria;
II' = tenhp participado ou venha g participar como perito, testemunha oy
'epresentante, bem como se tais situacses ocorrerem com o respectivo cénjuge,

companhejro, parente
I~ estga litigando
respectivo génjuge ou

ou afins até o terceiro grau; e
judicial ou administrativamente com o interessado ou ¢
companheiro.,

Art.17. A autoridade oy 0 servidor que incorrer em impedimento deve Comunicar o
fato a autoridade Competente, abstendo-se de atuar,

Paragrafo {inico. A Omissao do dever de Comunicar o impedimento constitui failta

funcional, para efeitos

Art.18. Pode ser arguida a suspeigcdo de autoridade ou de servidor que tenha

amizade intjma ou in

imizade notéria com algum dos interessados ou com 0s

respectivos ténjuges, companheiros, parentes oy afins até o terceirg grau.

Art.19. O in eferimento de alegacao de suspeigdo podera ser objeto de recurso,

sem efeito syspensivo.

DA FO

Art.20. Os atps do Processo administrativo nao dependem de forma determfnada,
Senao quandg a Jej expressamente a exigir,

§ 1° Os atos| do Processo administrativo devem ser produzidos por escrito, em

vernaculo, co tendo a

data e o local de sua realizacio, as identificagdes nominal e

funcional e a ssinatura da autoridade ou servidor responsavel.
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§ 4° Saljo i

caso de haver divida de auten

Art.21. O
horario d
eXcepcion
circunstan

e

Paragrafo| ¢
ujo adiamento prejudigue

iniciados o

danos ao int

Art.22, Os
sede do érg

Paragrafo {;

administrati

Art.23. O pr

Municipio de

ONTE ALTA
O NORTE

Erminada, conterdo s
D, entrelinhas, rasura

E atos

almente, que sejam pra
Cia do caso assim o exigi

Atos do processao administrativo
do.

VO nao se realizarem na

Estado de Santa Cataringa
Prefeitura Municipal de Ponte Alta do Norte

Processuais poderdo ser formalizados,
igital, nos termos de regulame

dos em copia podera ser feita

tramitados,

Ocumentos exigi

reconhecimento de fi
ticidade.

mposicao legal, o fMa somente sera exigido em
paginas numeradas
—integral ou parcialmente

Ssuais, em caso de 3 lein
omente o indispensavel a sug final
§ OU emendas nap ressalvadas.

a0 prescrever
idade, sem espaco

ministrativo devem realizar-
reparticao em que tramitar, admitindo-se,
ticados em finajs de semana e 3 hoite, se a
r e desde que sejam fundamentados.

do processo ad
funcionamento da

Se em dias Uteis, no

depois do horario de ex
0 curso regular
¢ao Publica.

pediente os atos ja
do procedimento oy cause
eressado ou a Administrg

devem realizar-se, preferencialmente na

nico. O interessado sera cientificado em cas
sede do 6rgao.

0 de os atos do processo

) CAPITULO VI
DO INICIO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO comum

bcesso administrativg iniciar-se-a de oficio pela autoridade competente

OU a requerimento do interessado.

Art.24, O re
verbal redyz
formulario el
de atendime

Art.25. A pe

formulada po
| —entidade,
— identifics

Il

interessado podera ser
ida a termo pela autoridade ou servidor, por m
gtrénico, pelo preenchimento de formulario dj
Mo ao publico ou em peticdo prépri

Huerimento inicial do efetuado por solicitagdo
eio de preenchimento de
sponibilizado nos setores

a, desde que legivel.

ticao inicial, salvo Casos em que for admitida solicitacéo oral. deve ser
[ escrito e conter os seguintes elementos essenciais:
0rgao ou autoridade administrativa a que se dirige:

1Ca0 do requerente ou de quem o represente, este (ltimo devendo

exibir o instrumento de
ainda a junta

Il - indica

comunicacoes|

mandato e, em se tratando de pessoa juridica, indispensave|
do estatuto ou contrato social:

0 do domicilio do requerente ou local

v pPara recebimento de
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Municipio de

PONTE ALTA

= fofmulacio do pedido, da Comunicacdo ou da Proposicao, com exposicao dos
fatos e de seys fundamentc-s;

V - dra a e assinatura do requerente ou de sey representante.

§ 1° E vedada 3 Administracdo Publica a recusa imotivada de recebimento de
requerimentos oy documentos de Prova, devendo o servidor orientar o requerente
Quanto go suprimento de eventuais falhas.

§ 2° Constatada a ausencia de algum dos elementos essenciais do requerimento
pela  auforidade Competente parag o julgamento oy Para a instrucdo, sers
primento da falta pelo requerente, concedendo-se, para tanto,
Prazo njo inferior 3 2 (dois) nem superior g 15 (quinze) dias, a contar da
correspondente Comunicacéo, sob pena de arquivamento, salvo S€ a continuacao
do feito fgr de interesse publico.

Art.27. O% 6rgsos administrativos, mesmo qUe o processo administrativo seja
instaurad Por iniciativa do interessado, Podem proceder as diligéncias que
considerarem convenientes para a instrugao.

CAPITULO viii
DA NOTIFICACAO DOS ATOS

Art.28. A dutoridade competente do 6rgao perante o qual tramita o processo
administrativo notificara o interessado para ciéncia de que deva praticar oy
deixar de fraticar ato, de decisao oy efetivacdo de diligéncias:

ente;

Il —pelo e rreio, mediante aviso de recebimento — AR;

M - pelo correio eletrénico, em Caso de o administrado indica-lo para
recebimentq de notificagées oy intimacées:

IV~ por | aplicativeo de mensagens de celular, quande autorizado pelo
requerente, Xpressamente, no pedido inicial, ou

§ 1° A notificacao pPessoal sera lavrada pela autoridade ou servidor competente pela
Pessoa notifitada, ou, na hipétese de o notificado se recusara assinar, sera averbada
a recusa de gssinatura pelo agente publico.

§ 2° A notificcao pelo correio sera considerada realizada com a juntada de AR aos
autos do prodesso administrativo.

§ 3° A notificacao por meio de correio eletrénico Ou por aplicativo de mensagens de
celular sera emcasode o administrado, por meio de declaracdo, indicar o
endereco eletfénico ou numero de telefone para o recebimento de notificacées, bem

ser certificadp no processo administrativo, com copia da mensagem enviada,
contendo datq e horario;

Estado de Santa Catarina
NORTE Prefeitura Municipal de Ponte Alta do Norte
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Municipio de

PONTE ALTA

notificado 30 (trinta) dias a partir da data da publicacao.

Estado de Santa Catarina
O NORTE Prefeitura Municipal de Ponte Alta do Norte

far-se-a|por edital publicado no Diario Oficial dos Municipios, sendo considerado

§ 5° A notificacao observara a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias quanto a data
de com arecimento ou da obrigacdo de realizar ato, contados da data em que o

administtado for considerado notificado.

desatendimento da notificacao nao importa o reconheci
dos fatos tampouco a rendncia g direito pelo administrado.

I = nenhym ato sera repetido em razao de sus inércia:
Il —nop sseguimento do processo Sera assegurado o direito a
ampla def¢sa sem rénovacao, porém, dos atos ja preclusos.

mento da verdade

Unico. O interessado podera atuar no processo a qualquer tempo,
“0 no estado em que se encontrar, observado o seguinte:

0 contraditério e 3

Art.30. Devem ser objeto de notificacdo os atos do Processo administrativo que
resultem 4o interessado imposicdo de deveres, énus, sancoes ou restricao ao

CAPITULO Ix

direitos e atividades, bem como 0s atos de seu interesse em geral.

DA INSTRUCAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO comum

Art.31. As Btividades de instrucao destinadas a averiguar e Comprovar os dados

necessarios a tomada de decisao realizar-se-3g a requerimento

do interessado ou

mediante impulso do 0rgao responsavel pelo processo administrativo, sem prejuizo

do direito dd os Interessados Proporem atuagées probatorias.

1° O érgao competente Para a instrugdo promovera 0s atos necessarios 3 decisdo
g p

do processo administrativo.
§ 2° Os atos|de instrucéo que exijam a atuagdo dos interessados
do modo mefos ONeroso para estes.

Art.32. Sao Ihadmissiveis, no processo administrativo, as provas
ilicitos.

devem realizar-se

obtidas por meijos

Art.33. Em daso de 3 materia do processo administrativo envolver assunto de
interesse gergl, o drgdo Competente podera, mediante despacho motivado, abrir
periodo de consulta publica para manifestacéo de terceiros, antes da decisao do

pedido, se nap houver prejuizo para a parte interessada.

il sltem e e
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Municipio de

PONTE ALTA

Estado de Santa Catarina
Do No RTE Prefeitura Municipal de 'Punte Alta do Norte

interessado no Processo administrativo. mas confere o direito de obter da
Administracigo Publica resposta fundamentada, que podera ser comum a todas as
alegacgods substancialmente iguais.

Caso de ser necessaria 3 instrugdo do processo administrativo, a
audiéncia de outros 0rgéos ou entidades administrativas Podera ser realizada em
reunido copjunta, Com a participacao de titulares ou representantes dos orgaos
competentas, lavrandg-se 3 respectiva ata, a ser juntada aos autos,

Art.38. A Administracdo Publica Municipal nao conhecerd requerimentos de
informacéeg, documentos oy providéncias que:

[~ Nao corjtenham a devida especificacéo do objeto;

Il — Sejam| da competéncia de instituicao ou Orgao estranho & estrutura
administratiya Mmunicipal;

Il - acarretem énus desproporcionais ao funcionamento do servico,
ressalvada h possibilidade de colaboragéo da entidade ou orgéo requisitante.

Art.39. Cabd ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do
dever atribuido ao 0rgéo competente Para a instrugéo e do disposto no art. 40 desta
lei.

Art.40. Em cgso de o interessado declarar que fatos e dados estio registrados em
documentos | existentes na propria reparticao responsavel pelo processo
administrativd ou em outro érgdo administrativo do Executivo Municipal, o orgéo
competente para a instrucao provera, de oficio, g obtencdo dos documentos ou das
respectivas cdpias.
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Municipio de

PONTE ALTA

Estado de S35 ta Catari
Do NORTE Prefeitura Mu:icipaTdeﬂ::nre Alta do Norte

Art.41. [0 interessado podera, na fase instrutéria e antes da tomada de deciséo,

Juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias e aduzir alegacées
referentes a matéria objeto do processo administrativo.

Paragrafo (inico. Deverao ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as

Provas |propostas pelos interessados que forem ilicitas, impertinentes,
desnecegsarias oy protelatdrias.

Art.42. Bm caso de ser necessaria a prestacao de informacées ou a apresentacao
de provag pelos interessados oy por terceiros, serso expedidas notificagées para
esse fim,\mencionando-se data, prazo, forma e condigdes de atendimento.

Paragrafo tnico. Nao sendo atendida a intimacé&o, poders o orgao Competente, se

entender relevante a materia, suprir de oficio a Omissdo, ndo se eximindo de proferir
a decisdo

Art.43. Em caso de dados, atuacdes ou documentos solicitados ao interessado
SErem negessarios a apreciacdo de pedido formulado, o nao atendimento no prazo
fixado pela Administragao Publica para 3 respectiva apresentagdo implicara
desconsidgragio fundamentada daquele e o arguivamento do processo
administrativo.

Art.44. Qs interessados serao notificados de Prova ou diligéncia ordenada, com
notificacao|de, no minimo, 5 (cinco) dias de antecedéncia da data prevista para a
prova ou adiligéncia, mencionando-se data, hora e local de sua realizacao.

Art.45. Nog casos em que deva ser ouvido orgéo consultivo, o sey parecer devers
Ser emitido no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, salvo norma especial ou

&Xcepcional urgéncia invocada pelo 0rgéo consulente € reconhecida pelo
parecerista.

Art.46. Nos|casos em que, por disposicdo de ato normativo, devam ser obtidos.
previaments, laudos técnicos de orgaos administrativos, e estes nao cumprirem o
encargo no prazo assinalado, o 0rgéo responsavel Pela instrucdo devera solicitar
laudo técnigo de outro 6rgdo dotado de qualificacdo e Capacidade técnica
equivalentes|

Art.47. Encefrada a Instrucao, o interessado sera notificado para que, no prazo de
10 (dez) dias| contados da data da notificacdo, apresente Suas razdes finajs.

Art.48. Em cdso de risco iminente, a Administragao Publica podera, Mmotivadamente,

!
adotar providéncias acauteladoras sem 3 prévia manifestacdo do interessado,
abrindo-se prazo Para defesa e contraditério.
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Municipio de

PONTE ALTA Estado de Santa Catarina
Do NORTE Prefeitura Municipal de

Ponte Alta do Norte

Art.49. |Os interessados tém direi
Certidéess oy copias reprograficas de dados e documentos que o
Ultimas, |as suas expensas, ressalvados os dados e ps documen
protegidps por sigilo oy pelo direito 4 Privacidade, a honra e 4 |

CAPITULO X DOS RECURSOS
Segio |
Do Direito ag Recurso e da Competéncia para Decidir

Art.50. pDas decisdes administrativas cabe recurso e
constitucionalidade, legalidade e mérito.

Paragrafp tnico. Em caso de norma legal nio dispor de outro modo, sera
Competerite para conhecer do recurso:

I — Na Administragéo Centralizada, o secretario Mmunicipal do orgéo no qual
tramitou o processo admmfstratim; e

II' = Na Administracao Descentralizada, o dirigente su

perior da pessoa juridica,
salvo norma especial em sentido diverso.

Art.51. Da peticdo de recurso deversa constar:

I - A autofidade recorrida:

Il - Aindigacso do Processo administrativo em Que consta a decisao recorrida;
Il -~ O norpe, a qualificacdo e o enderego do recorrente: e
IV —A exposicao das razées e dos fundamentos da inconformidade.

Art.52. O plazo para apresentacéo de recurso sera de 10 (dez) dias contados da
data de nofificagdo do ato.

Art.53. O rdeurso nao sera conhecido quando interposto:

| —fora do Drazo;

Il — perante drgao Incumpetenta;

Il - por quém nao seja legitimado:

IV~ apés ekaurida esfera administrativa.

§ 1° Na hipétese do Inciso |, sera indicada ao recorrente a autoridade competente,
sendo-lhe deyolvido o Prazo para recurso.

§ 2° O nao cenhecimento do recurso nao impede a Administracdo Publica de rever
de oficio o atg ilegal, desde que nao ocorrida a preclusio administrativa,

Art.54. Conhgcer-se-5 do recurso erroneamente designado quando de seu contelido
resultar induvjdosa a impugnacao do ato.
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Municipio de

PONTE ALTA

Estado de Santa Catarina
DO NORTE Prefeitura Municipal de lPonte Alta do Norte

Naqg sendo encaminhado o recurso ao 0rgao ou autoridade no prazo previsto
no caput| deste artigo, o interessado podera reclamar diretamente contra o retardo
iva de seguimento, por qualquer meio, inclusive eletrénico, desde que

§ 3° Nap havendo justo motive, a autoridade que der causa ao atraso sers
administrativamente. sem prejuizo das sancoes civis e criminais

Secio Il
Dos Efeitos dos Recursos

Art.56. Sqivo disposicao legal em contrario, o recurso nao tem efeito suspensivo,

Paragrafq (inico, Havendo justo receio de prejuizo de dificil OuU incerta reparacio
da EXecucao, a autoridade recorrida oy a imediatamente superior
podera, em decisio fundamentada, de oficio ou a pedido, atribuir efeito suspensivo
ao recurso

Art.57. A flecisdo de F€CUrso ndo poderd, no mesmo Procedimento, agravar a
restricao produzida pelo ato ao interesse do recorrente.

CAPITULO x|
DO DEVER DE DECIDIR

Art.58. A dministracao Publica tem o dever de emitir decisdo conclusiva nos
Processos gdministrativos e sobre solicitacées oy reclamacées, em matéria de sua
competéncia.

Art.59. Congluida a instrucdo de processo administrativo, a Administracdo Publica
tem o prazo He ate 30 (trinta) dias para decidir, salvo prorrogacao, por igual periodo,
Expressamefte motivada.

Art.60. No exercicio de sua funcdo deciséria, podera a Administracio Plblica firmar
acordos com|os interessados, a fim de estabelecer o contelido discricionario do ato
terminativo d Processo, salvo impedimento legal ou decorrente da natureza e das
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carécte‘izar €omo extensivel g outros casos similares, poders 0 Prefeito, apés

Mmanifestacdo do 6rgdo de assessoramento juridico do Municipio, mediante ato
devidamente motivado, atribuir-lhe eficacia vinculante e normativa, com g devida

Paragrafo tnico. O efeito vinculante previsto neste artigo podera ser revisto, a
qualguer tempo, de oficio Ou por provocacao. mediante edicdo de novo ato,
condiciopado a manifestacao prévia da Pmcuradnria~GeraF do Municipio.

CAPITULO XiI
DA MOTIVAGAO

I — neguem, limitem, modifiquem ouy extingam direitos:

Il —impobham ou agravem deveres, encargos aou sancoes:

'~ dispgnsem oy declarem a inexigibilidade de Processo licitatério:

V'~ julguem recursos administrativos:

V - decofram de reexame de oficio:

VI - deixém de aplicar jurisprudéncia firmada sobre 3 questdo, oy discrepem de
pareceres, laudos, propostas e relatérios técnicos oficiais;

VIl —impdrtem em anulacao, revogacio, Suspenséo ou convalidacao de ato
administrat VO,

M ou recusem a producéo de provas requeridas pelos interessados;
M conteldo decisério relevante:

X —extingam o processo,

§ 1° A mo ivacdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em
declaracao | de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres,
informacées. decisdes oy Propostas, que, neste €aso, serdo parte integrante do ato
€ deverdo cpmpor a instrucdo do processo.

§ 2° Na solucao de varios assuntos da mesma natureza, poderdo ser utilizados
recursos de tecnologia que reproduzam os fundamentos das decisdes, desde que
este procedimento nao prejudique direito oy garantia dos interessados e
individualize o caso que se esta decidindo.

§ 3° A motivacéo das decisées de orgaos colegiados e comissées, proferidas
oralmente, constara da respectiva ata, de acérdao oy de termo escrito.

. CAPITULO XiI| N
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO

Art.63. O interessado podera, mediante manifestacdo escrita, desistir, total oy
parcialmente, |do pedido formulade oy renunciar a direjtos disponiveis.
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§ 1° Havendo varios interessados, a desisténcia ou a rentncia atinge sSomente quem
a tenha|formulado.

§ 2° A desisténcia ou 3 rentincia do interessado, conforme o €aso, nao prejudica o
Prossegliimento do processo administrativo, se gz Administracio Publica considerar
que o inferesse publico assim o exige,

Orgéo competente podera declarar extinto o processg administrativo nos
que sua finalidade for exaurida ou o objeto da decisao se tornar
I, inatil oy prejudicado por fato superveniente.

unico. Da decisdao de extingdo do processo administrativo, deve ser
notificadg o interessado.

. _CAPITULO xIv )
DA ANULAGAO, REVOGACAO E CONVALIDAGAO

Art.65. A dministracao Publica deve anular seus proprios atos em caso de estarem
eivados dg vicio de legalidade e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou
Oportunidgde, respeitados os direitos adquiridos.

Paragrafo| (inico. Ao beneficiario do ato devers Ser assegurada a oportunidade para
S€ manifestar previamente 3 anulacao ou reévogacao do ato.

§ 1° No casp de atos praticados anteriormente 3 vigéncia desta Lei, o prazo referido
no caput deste artigo Passara a fluir a partir da data de sua publicacao.

§ 2° No casp de efeitos patrimoniais continuos, o Prazo de decadéncia contar-se-a
o do primeiro Pagamento, observado o disposto no § 1° deste artigo.

50 de se evidenciarem. no processo administrativo, atos 0U omissdes
Que ndo acdrretem lesio a0 interesse publico Nem prejuizo a terceiros, esses
poderdo ser onvalidados, motivadamente, pela Administragao Publica.

I — vicio |de forma, mediante suprimento de omissdo ou adocdo de
formalidades ndispensaveis 3 existéncia e validade do ato;
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cio de objeto, quando pltirimo, mediante conversao ou reforma:

IV' - quando, independentemente do vicio apurado, se constatar que a invalidagao

do ato tfara mais Prejuizos ao interesse publico do que a sua manutencao, conforme
decisao|plenamente motivada,

CAPITULO xVv
DOS PRAZOS

Art.68. Os prazos Processuais comecam a contar a partir da data da notificagao,
excluindg- se da contagem o dia do recebimento e incluindo-se o dia do vencimento.

§ 1° Pro rogar-se-a o prazo até o primeiro dia util Seguinte nos casos e€m que o
vencimento cair em dia €M que nao haja expediente oy esse for encerrado antes ds

hora normal.
§ 2° Os prazos processuais expressos em dias computar-se-o Somente em dias
Uteis.

§ 3° Os ptazos fixados em Meses ou anos contam-se de data a data, sendo que, no
més do vencimento em que nao houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo,
se tem como termo o ultimo dia do mes.

§ 4° Considera-se tempestivo o ato a3 ser praticado pelo interessado desde que

protocolado, postado mediante Correios oy enviado eletronicamente ate o dia do
vencimentp do Prazo, o que devera ser certificado nos autos.

Art.69. Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado ou disposicao
EXpressa gm contrario, os prazos processuais ndo se suspendem.

_ CAPITULO XvI
DA PRIORIZACAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Art.70. Tefao prioridade na tramitacao, em qualquer orgao ou instancia, os
Processos administrativos em que figure como parte ou interessado:

| - pessoalcom idade igual ou Superior a 60 (sessenta) anos;
Il - pessod com deficiéncia: e
Il - pessop portadora de doenca grave, com base em conclusio da medicina

especializada, mesmo que a doenca tenha sido contraida apés o inicio do processo
administratiyo.

§ 1° A peskoa interessada na obtencgdo do beneficio, juntando prova de sua
condicdo, devers requeré-lo a autoridade administrativa Competente, que
determinara gs providéncias a serem Cumpridas.

§ 2° Deferidd a prioridade, os autos receberao identificacao propria que evidencie o
regime de tra mitacao prioritaria.
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CAPITULO Xvii
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.71. D Prefeito podera editar en unciado vinculante, m
obrigatéfia a aplicagdo de decisao judicial definitiva,
situacdesg similares, mediante solicitacéo e parecer,
assessofamento juridico do Municipio.

§ 1° O énunciado vVinculante poders ser revisto pelo Prefei
mediante novo decreto, respeitados os direitos adquiridos.

§ 2° A edlicao, revisdo ou révogacao do enunciado vincul
depende(s de manifestacao prévia — veiculada mediante
setor de gssessoramento juridico do Municipio.

Art.72, Aplicam-se subsidiariamente a estz Lej:

| —aLeifFederaln 13.105, de 16 de marco de 2015 —

Il - a Lgi Federal n. 9.784, de 29 de janeiro de 1999 — Lei do Processo
Administrativo Federal; e

Nl - a Laj Federal n. 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de Acesso 3
Informacag,

IV — A lej

estadual n® 6.320 de 20 de dezembro de 1983 — e de normas gerais de
saude,

Art.73. O$ processos administrativos especificos continuara

legislacao propria, aplicando-se lhes os principios e
desta Lej.

Art.74. Est
publicacao.

Ponte Alta do Norte, 11 de maio de 20

ARI ALVES/W GER
PREFEIT MUNICIPAL
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JUSTIFICATIVA

Excelentissima F’residente.
llustrissimos Uereadc:res,

Envio para essa Casa legislativa projeto de lej que estabelece as normas
relativag ao processo administrativo no ambito Municipal.

Referidal norma ¢ de grande valia para dar efetividade a diversos atos
administfativos que, de uma forma oy de outra, afetam a vida dos cidadaos
jurisdiciopados.

Exemplo| disso, por exemplo, é questionamentos feitos pelos municipes a
respeito gle eventyajs langamentos de tributos:

Outra hipétese & Casos em que orgios e autoridades administrativas
Municipais aplicam penalidades oy exigem o Cumprimento de normas de
pessoas flsicas e €mpresas e estes queiram impugnar o ato.

Em qualquer Caso, os administrados Possuem direito de receber da
administrdcao municipal uma resposta de seus questionamentos, assim
como a dministracao municipal tem o dever de, dentro das regras
estabeleciflas neste projeto, decidir sobre as impugnacées, pedidos e
recursos feitos pelos administrados.

Porissor
analise e

firmamos a importancia do presente projeto de lei e esperamos a
Provacao.

Atencinsamente,

Ponte Alta fo Norte, 11 de maio de 2023,

-~

“y
ARI ALVES WO INGER
Prefeito unicipal

Rua Jodo da Silva Calomeno, 243 | Centro

Ponte Alta do Norte - SC | 89535000
Fone/Fax (49) 3253-1171




